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Anexo XIlI
Regulamento de Visitas de Estudo

Artigo 1.2

Ambito
A visita de estudo é uma atividade decorrente do
Projeto  Educativo do Agrupamento e
contemplada no Plano Anual de Atividades,
realizada fora do espaco fisico da Escola ou da
sala de aula (excetuando-se deste conceito as
atividades que decorrem no concelho e no
periodo definido para a respetiva aula, nao
implicando utilizacdo de transporte).
Assim, uma visita de estudo é uma atividade
curricular intencionalmente planeada, servindo
objetivos para desenvolver e complementar
aprendizagens de todas as areas curriculares
disciplinares e ndo disciplinares. A visita de
estudo pode realizar-se dentro ou fora do pais.

Artigo 2.2
Aprovacgao e autorizagao

1. Cabe ao Diretor, ouvido o Conselho
Pedagdgico, autorizar a realizacdo da visita de
estudo, independentemente da sua duracao.

2. A aprovacdo da proposta de visita de estudo
obedecerd a apreciacdo dos seguintes
parametros:

a) Grau de integragdo curricular;

b) Carater interdisciplinar da atividade;

c) Aprendizagens e resultados esperados;

d) Participa¢do de todos os alunos da turma, com
as excegdes previstas na lei;

e) Numero de visitas efetuadas/a efetuar pela
turma no ano letivo;

f) Momento do ano letivo em que é realizada;

g) Previsdo de dispositivos de orientacdo da
atividade dos alunos e de mecanismos de
avaliacdo adequados.

Artigo 3.2
Planificagcdo

1. As visitas de estudo devem constar da
planificacdo do trabalho letivo de cada Grupo
Disciplinar, Departamento Curricular, Conselho
de Turma, Equipas Educativas de
Estabelecimento, integrando o Plano Anual de
Atividades, respeitando os seguintes itens:

a) As visitas de estudo devem ter em
consideracdo o estabelecido no Projeto

Educativo do Agrupamento e a planificacdo da(s)
disciplina(s) implicada(s);

b) As planificagGes de visitas de estudo devem
ser apresentadas ao Diretor, durante a primeira
guinzena de outubro, para que os alunos possam
usufruir do apoio atribuido no ambito da Acdo
Social Escolar;

¢) Em caso algum devem ser iniciadas diligéncias
gue envolvam recolha de verbas ou assunc¢do de
compromissos antes da aprovacgao da visita em
Conselho Pedagdgico;

d) Cada aluno devera proceder ao pagamento da
visita de estudo, preferencialmente, na
papelaria da Escola. Este pagamento podera ser
efetuado de uma sé vez, ou faseadamente, de
acordo com orientacdes a serem dadas pelo
professor responsavel pela organizacao.

e) As visitas de estudo ao estrangeiro deverdo
ser, necessariamente, solicitadas no inicio do
ano letivo;

f) A organizacdo de deslocagdes ao estrangeiro,
no ambito do Erasmus +, seguird os mesmos
principios pedagoégicos e organizativos para as
restantes visitas;

g) As visitas de estudo ndo devem ocupar, em
cada ano letivo e turma, mais do que cinco dias
Uteis;

h) No que respeita aos recursos humanos,
devera ter-se em conta o respeito pelo récio,
nomeadamente, na Educacdo Pré-escolar e 1.2
CEB, 10 alunos para um docente; um docente
por 15 alunos a acompanhar e orientar nos
restantes Ciclos e Ensino Secunddrio;

h) A preparacdo da visita deve ser feita numa
aula, através dos meios pedagdgico-didaticos
mais adequados e envolvendo o mais possivel os
alunos em todas as fases do processo.

Artigo 4.2
Decurso

1. Os professores e/ou assistentes operacionais
acompanhantes devem garantir a seguranga e o
comportamento  adequado dos  alunos
participantes.

2. Comunicar ao Diretor, logo que possivel,
qualquer imprevisto ou irregularidade que possa
acontecer no decurso da visita.

3. Um dos professores responsaveis deve
permanecer contactavel durante o decurso da
visita.

Artigo 5.2
Avaliagao
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1. O(s) professor(es) organizador(es) deve(m)
proceder a sua avaliagdo em formulario préprio
do Plano Anual de atividades.

2. Nos cursos profissionais, e no caso de a visita
ser financiada pelo POCH, deverd ser
apresentado também um relatdrio sucinto, em
modelo prdéprio, a entregar nos servicos
administrativos, num prazo maximo de 15 dias.

Artigo 6.2
Fungdes dos professores organizadores

1. Proceder as diligéncias inerentes a realizacao
da visita de estudo: orcamentos, transporte,
alojamento, refei¢cbes e/ou outros.

2. Alertar os alunos para o carater pedagdgico e
didatico da visita de estudo, motivando a(s)
turma(s) a participar na sua totalidade.

3. Elaborar um guido/pedido de autorizacdo para
os Encarregados de Educacdo, integrando os
elementos previstos na lei.

4. Entregar nos servicos administrativos uma
lista nominal, por turma, com indica¢do da data
da visita.

5. Comunicar nos servicos administrativos o
montante a cobrar a cada aluno para que o
mesmo possa proceder ao pagamento da
respetiva visita.

6. Entregar nos servicos administrativos a lista
dos alunos, com os comprovativos do
pagamento da respetiva visita de estudo.

7. Informar periodicamente o Diretor de Turma
do estado de desenvolvimento do processo.

8. Garantir professores acompanhantes.

9. Informar a Coordenadora dos Assistentes
Operacionais sobre os docentes/turmas
envolvidos, até dois dias antes da visita.

10. Elaborar, entregar ao Diretor de Turma e/ou
colocar no Google Classroom da turma, até a
véspera da visita, a lista dos alunos participantes,
alertando os restantes professores para a
auséncia dos alunos ndo participantes.

11. Encontrar uma solucdo adequada para
alunos que revelem dificuldades econémicas;
12. Recolher, guardar as respetivas autorizagdes
assinadas pelos Encarregados de Educacdo e
fazer-se acompanhar por estas no decorrer da
visita. (As visitas sdo financiadas na totalidade
pelos encarregados de educacdo, a excecdo dos
alunos que beneficiam da Acdo Social Escolar).
13. Ser portador da Declara¢do de ldoneidade
dos acompanhantes da visita, assinada pelo
Diretor.

14. Nas visitas ao estrangeiro ou em territdrio
nacional, com durag¢do superior a 24 h convocar
uma reunido com os Encarregados de Educacgdo

para aprovar a visita e solicitar autorizacdo de
participacdao dos seus educandos na respetiva
atividade.

15. Nas visitas ao estrangeiro: convocar uma
reunido com os Encarregados de Educacdo para
aprovacdo da visita; solicitar uma declaragdo de
autorizagdo para o estrangeiro (no caso de se
verificarem situacdes de divdrcio, separagdo de
facto, tal autorizacdo ser assinada por ambos os
progenitores, salvo se outra for a indicacdo do
Ministério Publico e/ou Tribunal competente);
acionar o seguro de viagem; guardar uma cépia
do mesmo e organizar uma lista com os
contactos dos Encarregados de Educacdo de
todos os alunos participantes, deixando uma
copia no Diretor; comunicar a visita/deslocacdo
ao Ministério dos Negdcios Estrangeiros,
procedendo ao registo da viagem no endereco
de e-mail do Registo do Viajante.

16. Informar os Encarregados de Educacdo que
possiveis danos causados pelos alunos no
decurso da visita e que ndo se encontrem
abrangidos pelo Seguro Escolar serdo da sua
responsabilidade.

17. Disponibilizar, obrigatoriamente, um plano
de atividades a realizar pelos alunos que nao
participem na visita.

18. Solicitar aos alunos ou Encarregados de
Educacdo, quando menores, uma justificacdo
escrita que sustente a decisdo da nao
participagao na visita.

19. Coordenar a avaliagdo da visita e elaborar um
relatério-sintese a entregar ao Diretor de Turma
e/ ou nos Servigcos Administrativos no caso dos
cursos profissionais.

Artigo 7.2
Atribuicdes do Diretor de Turma/Professor
Titular de Turma

1. Sensibilizar os Encarregados de Educacdo para
a importancia da participacdo dos seus
educandos nas visitas de estudo.

2. Acompanhar as visitas da sua turma, sempre
que possivel, ou ajudar os professores
organizadores a  encontrar  professores
disponiveis.

3. Integrar as planificacGes das visitas de estudo
no Plano Curricular da Turma. Ponderar a
pertinéncia das visitas de estudo, atendendo,
entre outros aspetos, ao niumero de propostas e
considerando os inconvenientes decorrentes do
prejuizo de atividades letivas.

4. Fundamentar a exclusao dos alunos que, por
motivos disciplinares, possam ficar impedidos de
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participar nas visitas e assegurar a sua ocupacgao
na Escola.

Artigo 8.2
Atribui¢des dos alunos/Encarregados de
Educagao

1. Participar na visita de estudo, considerando a
importancia pedagdgica da mesma.

2. Entregar ao professor responsavel o termo de
responsabilidade, devidamente assinado pelo
préprio aluno/Encarregado de Educacgéo.

3. Efetuar o pagamento, no prazo estipulado, aos
responsaveis pela visita.

4. Comparecer na Escola no horario habitual e
realizar as tarefas atribuidas, no caso de alunos
gue ndo participem na visita, sob pena de lhes
serem marcadas faltas de presenca nas
disciplinas previstas no hordrio.

5. Entregar ao professor responsavel a
justificagdo, no caso de ndo comparéncia.

Artigo 9.2
Outras consideragées

1. No caso de a visita ndo ocupar a totalidade do
dia, os alunos e professores terdo direito a 60
minutos para almogo, considerando-se esse
periodo incluido na visita.
2. No caso de a visita se realizar em turno
contrario ao do horario da(s) turma(s), havera
lugar a registo, no préprio dia, de sumario nos
termos previstos no ponto 4.a).
3. Em qualquer situagdo que envolva auséncia de
Professor nas turmas ndo envolvidas na visita,
deverdo esgotar-se todas as possibilidades de
permuta, a fim de se evitar o prejuizo de
atividades letivas.
4. A presenca de docentes em visita de estudo
nao implica “falta” ao servico letivo, devendo ser
registado, no local destinado ao sumario, o
seguinte texto:
a) Professores das disciplinas envolvidas:
- “Visita de estudo X”, numerando normalmente
a licdo, na(s) turma(s) envolvida(s) na visita;
“Participacdo na visita de estudo X, da(s)
turma(s) Y”, no caso das turmas com as quais
tinha aulas no(s) dia(s) abrangido(s) e ndo
integrada(s) na visita(s), ndo havendo lugar a
numeracdo da respetiva licdo. (far-se-a no Plano
Curricular da  disciplina  implicada o
reajustamento das aulas previstas);

b) Professores com turmas envolvidas, mas que
nao participem na visita:

- Se tiverem alguns alunos, sumariam a atividade
desenvolvida, numerando normalmente a licao,
nao lecionando, porém, novos conteudos.

5. A desisténcia da participacdo na visita de
estudo por parte dos alunos, se apresentada por
escrito e mediante justificacdo valida, até cinco
dias Uteis antes da sua realizacdo, poderd ter
direito a reembolso, dependendo das clausulas
estabelecidas na reserva em cada
local/instituicdo ou meio de transporte
implicados.

6. Os alunos com participacdes disciplinares
poderdo ndo ser autorizados a realizar a visita de
estudo devendo, no entanto, comparecer na
Escola no hordrio habitual e realizar as tarefas
atribuidas.

Artigo 10.2
Situagoes Especificas Cursos Profissionais

1. A proposta destas atividades deve ser feita em
formulario préprio, em uso na Escola, com o
conhecimento prévio do Diretor de Curso, para
aprovacdo em Conselho de Turma e Conselho
Pedagédgico e devem fazer parte integrante do
Plano de Atividades da Turma.

2. As horas efetivas destas atividades
convertem-se em tempos letivos, de acordo com
os blocos previstos para os turnos da manha e da
tarde, até ao mdximo de 10 segmentos de 45
minutos diarios.

3. Ostempos letivos devem ser sumariados pelos
professores organizadores e professores
acompanhantes, de acordo com o previamente
estabelecido, aquando da preparagdo da
atividade, desde que haja evidéncias de que a
visita foi planificada em termos de Dominio de
Autonomia Curricular (DAC).

4. As visitas de estudo fazem parte do plano de
formacdo, sendo obrigatéria a presenca do
aluno.

5. No caso de o aluno ndo poder comparecer a
visita, por razdes bem fundamentadas e com o
conhecimento do Encarregado de Educacao,
devera ser encaminhado para a Biblioteca ou um
outro espaco a designar, com a indicacdao de uma
atividade para realizar, a definir pelo professor
organizador, durante o periodo correspondente
as aulas desse dia.

6. Se o aluno ndao comparecer a Escola ou ndo
realizar as atividades propostas, ser-lhe-3
marcada falta de presenga pelo professor
responsavel pela visita.
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7. Os professores organizadores e o0s
acompanhantes da atividade que faltem a outras
turmas dos cursos profissionais ndo envolvidas
na visita de estudo deverdo proceder a sua
compensagao.

8. No final da atividade, o professor procedera a
avaliacdo da mesma, através da elaboragdo de
um relatdrio sucinto, em modelo préprio, a
entregar nos servicos administrativos, no prazo
maximo de 15 dias, no caso de visita financiada
pelo POCH.

Parecer do Conselho Pedagégico em 27 de
outubro de 2023

Aprovado no dia 31 de outubro de 2023, em
reunidao de Conselho Geral.
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