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. Dinamica do Grupo de
Discussao

Mm Boas-vindas e Enquadramento

Apresentacao dos moderadores e objetivos da sessao, reforcando a
importancia do contributo dos participantes.

(O Discussao Orientada

1. Dificuldades
2. Pontos fortes
3. Sugestdes de melhoria

Sintese e Encerramento

Resumo das principais ideias, recolha de comentarios finais e indicacao
dos passos seguintes.
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Objetivos do Grupo de
Discussao

DX Detetar Dificuldades

Identificar os principais desafios enfrentados pelos Diretores de
Turma no exercicio das suas func¢des diarias.

v¢ Identificar Pontos Fortes

Destacar os aspetos positivos associados ao desempenho desta
funcdo essencial.

¢) Propor Acées de Melhorias

Recolher sugestdes concretas para apoiar, melhorar e otimizar o
trabalho do Diretor de Turma.
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Principais Dificuldades Identificadas

Tempo Insuficiente

Os dois tempos atribuidos a funcdo sao
manifestamente insuficientes para a
realizacdo de todas as tarefas
associadas, incluindo acompanhamento
de alunos, contacto com Encarregados
de Educacao e cumprimento de tarefas
burocraticas.

Auséncia de Tempo

A falta de um periodo especifico, no
horario dos alunos, para tratar de
assuntos relacionados com a Direcao de
Turma, conduz a utilizacdo do tempo
letivo da disciplina lecionada pelo
Diretor de Turma.

Impacto Negativo

Esta situacdao prejudica o normal
funcionamento das aulas e
compromete a resoluc¢ao rapida e eficaz
dos diversos assuntos administrativos e
pedagogicos.
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Pontos Fortes da Funcao

Proximidade

Relacdo de proximidade do Diretor de Turma com &
os alunos e os Encarregados de Educacao.

Colaboracao

Estreita cooperacdo entre os Diretores de Turma e

as diferentes estruturas e servicos de apoio, como S
SPO, GAAF, EMAEI, Comissdao de Mediacao,

Mediadora Linguistica e Assistentes Técnicos.

Reconhecimento

Valorizagdo por parte dos alunos e Encarregados de
Educacdo do importante papel do Diretor de Turma
no percurso escolar.

Apoio Coordenadores

Suporte prestado pelos Coordenadores dos
Diretores de Turma, descritos como "incansaveis e
sempre disponiveis, estabelecendo com o0s
Diretores de Turma uma relacdo de proximidade,
empatia e de permanente colaboragao".
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Sugestoes: Organizacao do Tempo

Mais Tempo Atribuido ao Diretor de Turma

@ Atribuicdo de dois tempos letivos e dois tempos nao letivos para o
exercicio da funcao de Diretor de Turma.

Tempo Especifico no Horario

Criacdo de um periodo dedicado no horario dos alunos para assuntos da

Direcdo de Turma, evitando prejuizos na disciplina do Diretor de Turma.

Gestao Flexivel

é? Das duas horas atribuidas, uma hora fixa para atendimento e outra
gerida livremente pelo Diretor de Turma, considerando que muitas
tarefas sdo realizadas fora do horario definido.

Modelo Rotativo

Q2

Adocdo de um sistema rotativo para o exercicio da funcao, apos a
conclusao do ciclo de ensino com a turma.
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Sugestoes: Apoio e Recursos

—

Apoio do Secretario

No inicio e final do ano letivo, o Secretario deve ser destacado para apoiar o Diretor de Turma

nas diferentes tarefas, incluindo a consulta e organizacdao dos Processos Individuais dos
Alunos e levantamento de dados.

Melhoria das Instalacoes

Ampliacao da sala dos Diretores de Turma, com a instalacdo de mais computadores e de uma
impressora para facilitar o trabalho administrativo e a preparacdao de materiais.

Espacos para Atendimento

Criacao de mais espacos fisicos adequados para atendimento aos Encarregados de Educacao,
garantindo privacidade e condi¢Bes apropriadas para as reunides.
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Sugestoes: Comunicacao e Gestao da Informacao

Comunicacgao Digital
(= Criacdo de e-mails institucionais para Encarregados de Educacao.
Envio direto de e-mails aos alunos que nao requerem intervencao do Diretor de Turma.

Gestao de Dados

Banco de dados para alunos com medidas seletivas e adicionais.

o Utilizacao do INOVAR
i Reforco das funcionalidades do INOVAR, nomeadamente na elaboracao
de atas de avaliacdo intercalar, entre outros.
- Clarificacdo e Reforgo de Papéis

Diretor de Turma como contacto privilegiado de ligacdo entre os
Encarregados de Educacédo e a Escola.

Outras sugestoées incluem:
- Justificacdo atempada de faltas dos atletas da Academia do Vitéria Sport Clube.

- Implementacdo de um sistema de registo na portaria, com entrega de cartdao de visitante aos Encarregados de Educacao, que deverao

indicar o motivo da sua visita a escola.
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Sugestoes: Otimizacao de Reunioes

Reunioes com Encarregados de Educacao

As reunides de final de semestre com os Encarregados de Educa¢do devem
assumir a forma de assembleia geral, abordando temas comuns a toda a

turma e fornecendo informacdes gerais relevantes para todos os pais.

Os casos individuais, que requerem privacidade e atencdo especifica,
devem ser tratados em atendimentos previamente agendados, permitindo

uma abordagem mais personalizada e eficaz.

Reunides dos Diretores de Turma
As reunides dos Diretores de Turma devem realizar-se online, apds o
envio do guido com os topicos a abordar, otimizando o tempo e

facilitando a participacao de todos os envolvidos.
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